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Actividad TAREA

¢, Qué permite la actividad tarea?

El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante la creacion de una
tarea a realizar que luego revisara, valorara, calificara y a la que podra dar retroalimentacion.

Los alumnos pueden presentar cualquier tipo de contenido digital, como documentos de texto, hojas de
calculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como complemento, la tarea puede requerir
que los estudiantes escriban texto directamente en un campo utilizando el editor de texto.

También, este elemento, puede ser utilizado para recordar a los estudiantes tareas del "mundo real" que
necesitan realizar y que no requieren la entrega de ningun tipo de contenido digital. Por ejemplo,
presentaciones orales, practicas de laboratorio, etc.

Para tareas en grupo, el moédulo tiene la capacidad de aceptar tareas de uno de los miembros del grupo y que
esta quede vinculada al resto.

Durante el proceso de revision los profesores pueden dejar comentarios y subir archivos, tales como trabajos
calificados, documentos con observaciones escritas.

Las tareas pueden ser calificadas usando una escala numérica o una escala personalizada; o usando
métodos de calificacidén complejos como rubricas. Las calificaciones finales se actualizan automaticamente en
el médulo de calificaciones.

Tipos de (envios de) tareas
Los estudiantes pueden escribir directamente en Moodle, subir archivos o anadir elementos multimedia.
e Escribir texto en linea:

El estudiante puede escribir texto dentro del editor se guarda automaticamente. El docente puede
configurar un limite de palabras y mostrara una advertencia si el estudiante lo excede.

e Envios de archivos:
Los estudiantes pueden subir archivos de cualquier tipo formato.

El profesor puede seleccionar un nimero maximo de archivos a subir y un tamano maximo para cada
archivo.

e Los estudiantes pueden anadir una nota (comentario) a su docente cuando envian su trabajo

Tipos de retroalimentacién
Los profesores pueden proporcionar retroalimentacién de varias maneras.

Los estudiantes pueden subir documentos como por ejemplo archivos .docx, odt y PDF y el profesor puede
hacer:
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e Comentarios de retroalimentacion: les permiten a los profesores dejar comentarios acerca de los
envios de los estudiantes ademas de las calificaciones.

e Archivos de retroalimentacion: les permiten a quienes califican subir archivos con retroalimentacion
al momento de calificar. Estos archivos pueden ser las tareas corregidas de los estudiantes,
documentos con comentarios, un audio entre otras opciones.

Calificando tareas

Las tareas se pueden calificar:

e Calificacion con puntos o con Escalas personalizables.
e Guia de puntaje o una Rubrica.

*Nota: Los textos azules son enlaces que redireccionan a una ampliacion de lo mencionado al procedimiento
de configuracion.
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https://docs.moodle.org/all/es/Calificaci%C3%B3n_con_puntos
https://docs.moodle.org/all/es/Escalas
https://docs.moodle.org/all/es/Gu%C3%ADa_de_puntaje
https://docs.moodle.org/all/es/R%C3%BAbrica
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Anadir la actividad tarea

1. Ingresar al aula virtual. Ir a la ruedita de gestién del aula y luego hacer click en “Activar edicién”

[ secciones del curso s -
: Educacion Digital 0| a.
Participantes o
Areapersonal  Miscursos  edu_dig % ditor cjustes
@Insigmas 6 [ & Activar edicion |
& Finalizacion del curso
f?Cornpetencins Y Filtros
o ) e
Calificaciones B] E N VE N I DA ; zz:;g:rea::;:;)::gcumones
() hrea personal (@ Restaurar
® importar
{R Inicio del sitio e
& AGn mas...

Calendario

T Mis cursos

Archivos privados

@ Accessibility settings

2. Ir al segmento que desea incorporar la tarea y hacer click en “Afiade una actividad o recurso”

Editar ~

P MODULO 1 - CIUDADANIA DIGITAL »~

i ' ] i i
Te invito aingresar a las diferentes clases que daran las pautas para ser un buen ciudadane digital en el mundo virtual y ademas te invito a participar de las actividades propuestas.

¢Qué es ser un buen ciudadano digital?

+ EI: Clase 1- Ciudadania digital & Editar = S, &
+ EF, Clase 2 - Riesqgos y cuidado en internet & Editar ¥ JL &
+ -,,“E Glosario & Editar ~ &

Este espacio lo construimos entre todos.

+ “ Examen & Editar ¥ 51 &

& Anade una actividad o un recurso |
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3. En el cuadro seleccionar la actividad tarea y luego hacer click en “Agregar”
Anade una actividad o un recurso "
= Cru(;igrqmc = editor de texto. Una tarea también
puede ser utilizada para recordar a los
~ Juego -
A E Imagen oculta estudiantes tareas del "mundo real” que
necesitan realizar y que no requieren la
~ Juego - . .
. E Millonario entrega de ningun tipo de contenido
digital. Por ejemplo, presentaciones
B E ;uego - oralles, prdcticas de laboratorio, etc.
) erpientes y
escaleras
Para tareas en grupo, el modulo tiene la
~ E Juego - Sopa capacidad de aceptar tareas de uno de
- dalolias los miembros del grupo y que esta
o) E Juego - sudoku quede vinculada al resto.
: @If] Lleccidn Durante el proceso de revision los
= profesores pueden dejar comentarios y
e m Paquete subir archivos, tales como trabajos
= SCORM -
calificados, documentos con
- (il Taller observaciones escritas. Las tareas
pueden ser calificadas usando una
@ \;/ Tarea o escala numérica o una escala
personalizada; o usando métodos de
O HE wi = . o
calificacion complejos como rabricas.
Las calificaciones finales se actualizan
RECURSOS automdaticamente en el modulo de
calificaciones.
® | Archivo
= @ Mdas ayuda
O ;‘J Carpeta -
e Agregar Cancelar
4. Completar el siguiente formulario con la informacion solicitada.
En el area “Tarea” debera asignar un titulo a la tarea y tendra la posibilidad de desarrollar la consigna
en la descripcion.
Se sugiere que si la consigna es muy extensa utilizar el casillero “Descripcion” para hacer una
introduccion y luego adjuntar un archivo en la seccién “Archivos adicionales” cémo por ejemplo
presentaciones, tutoriales o plantillas.
= o ek o -t AT s i e o [l = R, . -t B Can = o e K == -
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Educacion Digital
Areapersonal  Miscursos  edu_dig  Modulo!- Ciudodaniadigital  Agregando un nueve Tarea a Modulo | - Ciudadania digital
¢ Agregando un nuevo Tarea a Modulo 1 - Ciudadania digital®
¥ Expandir todo
~ General
Nombre de la tarea
Descripcion ’
VA BT EE %% @& & NGk
[ Muestra o descripcion en la pagina del curso 0
Archivos adicionales Tamafio maximo para archivos nuevos: 900MB
0 H=m
™ jrchivos

Puede arrastrar y seltar archivos aqui par

o anadirlos

Area para establecer la
consigna de la tarea

» Disponibilidad

» Tipos de entrega

» Tipos de retroalimentacion

» Configuracion de entrega

» Configuracion de entrega por grupo
» Avisos

» Calificacion

v Ajustes comunes del modulo
» Restricciones de acceso

» Finalizacién de actividad

» Marcas

» Competencias

Area para configurar los
iy parametros generales de la
actividad tarea

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar JReLbElS

Para completar las configuraciones se sugiere orientarse con las ayudas disponibles en Moodle que se

encuentran sefalizadas con el siguiente icono:
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Configuraciones basicas
Disponibilidad
~ Disponibilidad
Peimitinentiegds dosds 7 ¢ agosto s+ 2020s 00+ 00 £ Habilitar
Fechardeentrega ’ 14 ¢ agosto ¢+ | 2020¢ | 00% @ 00% & Habilitar
Fecha limite 7 = s 2020 = 09 = 36 = [ Habilitar
Rectuiams Calficdreh ’ 21 ¢  agosto ¢+ | 2020% 00% 00+ [H EHabilitar
Mostrar siempre la descripcion (2

Permitir entregas desde: esta configuracion impide que los estudiantes puedan enviar antes de la fecha
mostrada, pero no oculta la tarea, asi como, cualquier instruccion o material relacionada a ella.

Fecha de entrega: se habilita para que el estudiante pueda hacer el envio de la tarea.
Fecha limite: después de esta fecha, los estudiantes no podran enviar y el boton de la tarea desaparecera.
Si el docente lo desea puede conceder una extension en la entrega:

1. tienes que ir a la pantalla de las calificaciones de tarea y hacer click en "Ver envios",
2. hacer clic en "Editar" junto al estudiante al que se le desea dar una extension y seleccionarlo.

Para otorgar una extensién a multiples estudiantes, hacer click en la casilla de seleccion en los
nombres de los estudiantes que se desea que obtengan la extension y con la lista desplegable (Menu
de seleccion) en la parte inferior de la pantalla para Otorgar la Extension.

Recordarme calificar: necesita escribirse una fecha para que se muestre la tarea en el Bloque de vista

general del curso del profesor y en el Calendario. Se mostrara cuando al menos un estudiante haya enviado
una tarea.

Tipos de entrega

~ Tipos de entrega

Tipos de entrega

Limite de palabras

Ndmero maximo de archivos subidos

Tamano maximo de la entrega

Texto en linea”?

20 =

Archivos enviados(”?

Habilitar

Sitio limite de subida (900MB) =

No hay seleccion

Tipos de archivo aceptados Elegir
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https://docs.moodle.org/all/es/Bloque_de_vista_general_del_curso
https://docs.moodle.org/all/es/Bloque_de_vista_general_del_curso
https://docs.moodle.org/all/es/Calendario
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Texto en linea: los estudiantes escriben sus respuestas directamente usando un Editor de texto. Es posible
configurar un limite de palabras a una tarea de texto en linea. Los estudiantes recibiran una advertencia si
tratan de exceder el limite de palabras. Los numeros y las abreviaturas se cuentan como una palabra.

Envios de archivo: los estudiantes pueden subir uno o mas archivos de cualquier tipo que el profesor pueda
abrir.

Tamano maximo del envio: el tamano subido maximo se refiere a cada archivo que suba un estudiante. No
puede ser mayor del limite puesto en las configuraciones del Curso.

Tipos de archivo aceptados: el profesor puede especificar los tipos de archivo que los estudiantes pueden
subir a la Tarea.

Los tipos de archivo pueden ser afiadidos con sus extensiones de archivos, como por ejemplo .png y mp3, o
también como image/png y audio/mp3. El dejar el campo vacio permitira todos los tipos de archivo.

Los tipos de archivo estan separados por comas.

Tipos de retroalimentacion

* Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion Comentarios de retroalimentacion?) [ Hoja de calificaciones externa”) " Archivos de retroalimentacién(?

Comentario en linea ! No *

Comentarios a la retroalimentaciéon: con esto habilitado, las personas que califican pueden dejar
comentarios para cada envio. Los mismos aparecen en la pantalla de calificacion de tarea.
También permite la grabacion de audio y video, junto con la opcién para subir archivos de otro tipo.

Hoja de trabajo para calificacion externa (fuera de linea): esto es Uutil si usted desea descargar la lista para
calificar y editarla en un programa como por ejemplo MS Excel.

Archivos de retroalimentacidon : esto les permite a quienes califican que puedan subir archivos con
retroalimentaciones al calificar.

Estos archivos pueden ser las tareas de los alumnos corregidas, documentos con comentarios, una guia para
calificar completada o retroalimentaciéon de audio hablado.

Esto habilita la columna de Archivos de Retroalimentacién en la pantalla para calificar las Tareas (acceda
desde 'Ver/Calificar todos los envios')

Para subir archivos de retroalimentacion, haga click en la palomita (fick) verde en la columna de calificacion
en la tabla de calificar y después suba, ya sea mediante arrastrar y soltar o usando el Selector de archivo.
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https://docs.moodle.org/all/es/Selector_de_archivo
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Configuracion de entrega

v Configuracion de entrega

Requiere que los alumnos pulsen el botén de

- No =
envio
Es necesario que los estudiantes acepten las N
LR 0O~
condiciones de entrega
Permitir reapertura NUREE s

Requerir que los estudiantes hagan click en el boton para enviar: si esta ajustado a "No", los estudiantes
pueden realizar cambios a sus entregas en cualquier momento.

Si desea impedir que realicen cambios una vez que usted esté listo para corregirlos, haga clic en
"Ver/Corregir todas las entregas"; localice al estudiante y, desde la columna de edicidn, pulse en "Evitar
cambios en la entrega".

Si esta puesto en "Si", los estudiantes pueden ir subiendo borradores de sus tareas hasta que estén listas
para ser entregadas. Pulsando en el botén “Enviar” indicaran al profesor que han finalizado los borradores y
desean que el trabajo sea calificado. Ya no podran editarlo y deberan solicitar al profesor que revierta la
entrega al estado de borrador si necesitan cambiar algo. Para hacerlo, pulse en "Ver/Calificar todas las
entregas", localice al estudiante y, en la columna de edicién, pulse en el icono de accién y seleccione
"Revertir la entrega a borrador”.

Es necesario que los estudiantes acepten las condiciones de entrega: si la opcion "Exigir a los
estudiantes que hagan clic en enviar" esta habilitada, los estudiantes sélo pueden enviar una vez.

Puede cambiar esto aqui a "Manualmente" y abrirlo para que los estudiantes los reenvian, o puede cambiar a
"Automaticamente hasta pasar", para los estudiantes que sigan enviando hasta que obtengan una calificacion
aprobatoria.

Maximo de intentos

El docente puede decidir permitirles re-enviar a los estudiantes su tarea. Si un estudiante necesita seguir
intentando hasta obtener una calificacion aprobatoria, puede decidir limitar los intentos aunque el estudiante
todavia no haya pasado.

Configuraciones de envios de grupos

~ Configuracion de entrega por grupo

Entrega por grupos No =

Estos ajustes permiten a los estudiantes colaborar en una misma tarea,
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Al calificar, el profesor puede elegir entre dar una nota comun y retroalimentacion a todos los estudiantes del
grupo o dar calificaciones y retroalimentacién de manera individual a cada miembro del equipo.

Requerir que todos los miembros del grupo envien: esta configuracién sélo aparecera si el profesor ha
seleccionado "Se requiere que los estudiantes hagan click en el botén de envio" anteriormente. La tarea no se
clasificara como "enviada" hasta que todos los miembros del grupo hayan realizado su contribuciéon. Cuando
un estudiante haya enviado la tarea, los otros miembros del grupo podran ver quien no la ha enviado aun.

Agrupamiento para grupos de estudiantes: si un agrupamiento particular ha sido seleccionado el libro de
calificaciones mostrara cualquier grupo y los estudiantes sin grupo en el "grupo predeterminado”, mientras se
nombra a los grupos que estan en la agrupacion elegida. Si se selecciona "ninguno”, el libro de calificaciones
mostrara los nombres de todos los grupos y colocara a los alumnos no agrupados en el "grupo
predeterminado”.

Avisos
v Avisos
Enviar aviso de entregas a los que califican Ko =
Notificar a los evaluadores las entregas fuera _
de plazo
Valor por defecto para "Notificar a los —_

estudiantes”

Calificaciones

~ Calificacién
Calificacion
Tipo Puntuaciéon =

Puntuacion maxima

100

Método de calificacion Calificacién simple directa ¢

Categoria de calificacion Sin categorizar $

Calificacién para aprobar

Ocultar identidad

No =

Ocultar la identidad del evaluador a los Ricy &

estudiantes -

usar workflow (flujo de trabajo) de W

calificaciones -
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* Se sugiere ver Calificacion con puntos y Métodos avanzados de calificar para mayor informacion de la
configuracion segun metodologia que se utilizara para calificar en el aula virtual

Podra optar por los siguientes tipos de calificacion

Puntuacion #

Ninguna

) Escala

Los métodos de calificaciéon disponibles:

Calificacién simple directa #

Calificacién simple directa

Guia de evaluacion

RUbrica

Las tareas se pueden calificar con una simple Calificacién con puntos o con Escalas personalizables. Si

cambia el Método de calificacion a 'Calificacion avanzada', entonces puede usar una Guia de puntaje o una
Rubrica.

La tarea desde el rol de estudiante

Para ingresar a la tarea debera hacer click en la tarea

28

MODULO 1 - CIUDADANIA DIGITAL

&Qué es ser un buen ciudadano digital?

Te invito @ ingresar a las diferentes clases que darén las pautas para ser un buen ciudadano digital en el mundo virtual y ademds te invito a participar de las actividades propuestas.

=5 clase 1 - ciudadania digital

D

S close 2 - Riesgos y cuidado en internet O

af Glosario (m]

Este espacio lo construimas entre todos.
=
D
-
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https://docs.moodle.org/all/es/Calificaci%C3%B3n_con_puntos
https://docs.moodle.org/all/es/M%C3%A9todos_avanzados_de_calificar
https://docs.moodle.org/all/es/Calificaci%C3%B3n_con_puntos
https://docs.moodle.org/all/es/Escalas
https://docs.moodle.org/all/es/Gu%C3%ADa_de_puntaje
https://docs.moodle.org/all/es/R%C3%BAbrica
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Se despliega un formulario con los datos relevantes de la tarea.

Para responder a la tarea debe hacer click en el botén “Agregar entrega”

Tarea 1

consigna

Estado de la entrega

Estado de la No entregado
entrega
Estado de la Sin calificar

calificacién

Fecha de viernes, 14 de agosto de 2020, 00:00
entrega

Tiempo restante 6 dias 11 horas

Oltima =
modificacién

Comentarios de

la entrega Comentarios (0)

Agregar entrega

Todavia no has realizado una entrega

Segun cdmo se haya hecho la configuracién de la tarea al estudiante se le presentan dos opciones para
realizar la entrega de la tarea.

Opcidén 1 - Solo puede entregar un archivo

Tarea 1

consigna

Archivos enviados Tamarnio maximo de archivo: 900MB, nimero maximo de archivos: 20
(| = 2= = B

= Archivos

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afnadirlos

Guardar cambios Cancelar

Opcidn 2 - Habilita la opcion que el estudiante pueda responder redactando un texto en linea.
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tarea
Consigna
Texto en linea
1 A~ B I = OE| % | S k| = ¢ s
P
Archivos enviados Tamarnio maximo de archivo: 200MB, numero maximo de archivos: 20
[E30] BC=1 5 = W
= Archivos
Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos
Para finalizar la respuesta debera hacer click en el botén “Guardar Cambios” y luego terminar presionando
enviar.
Una vez enviado, dependiendo de la configuracion realizada para la entrega de la tarea, al estudiante se le
habilitara el boton 1 “Editar entrega” o 2 “Borrar entrega” como se ve en imagen.
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tarea
Consigna
Estado de la entrega
Estado de la Enviado para calificar
entrega
Estado de la Sin calificar
calificacién
Fecha de viernes, 14 de agosto de 2020, 00:00
entrega
Tiempo restante 6 dias 11 horas
Ultima viernes, 7 de agosto de 2020, 12:27
modificacion
Texto en linea
O
Respuestas
Comentarios de
la entrega Comentarios (0)
o Editar entrega Borrar entrega e
Realizar cambios en la entrega
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